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 المكتبات و الارشفة الالكترونية      

 المكتبات و الارشفة الالكترونية       اهمية

 أهمية المكتبات والأرشفة الإلكترونية:

دورًا هامًا في حفظ المعرفة تلعب المكتبات والأرشفة الإلكترونية 

ونشرها، وتوفير المعلومات للأفراد والمجتمعات، وتعزيز التعلم 

والبحث العلمي. وتزداد أهميتها في عصرنا الرقمي، حيث تتزايد 

 كمية المعلومات بشكل هائل وتتغير بسرعة.

 أهمية المكتبات:

 :تعُد المكتبات بمثابة خزائن تحفظ المعرفة  حفظ المعرفة

رية عبر العصور، من خلال الكتب والمجلات والوثائق البش

 والمخطوطات وغيرها من المواد.

 :توفر المكتبات إمكانية الوصول إلى  نشر المعلومات

المعلومات لجميع أفراد المجتمع، بغض النظر عن موقعهم أو 

 خلفيتهم الاجتماعية أو الاقتصادية.

 :تعُد المكتبات بيئة مثالية للتعلم والاطلاع، حيث  تعزيز التعلم

 توفر مجموعة واسعة من الموارد التعليمية.

 :تقُدم المكتبات خدمات البحث لمساعدة  دعم البحث العلمي

 الباحثين على العثور على المعلومات التي يحتاجونها.

 :تسُاهم المكتبات في حماية التراث  حماية التراث الثقافي

 خلال حفظ المواد التاريخية والنادرة.الثقافي من 

 أهمية الأرشفة الإلكترونية:

 :تسُاعد الأرشفة الإلكترونية على  حفظ المعلومات الرقمية

 حفظ المعلومات الرقمية من الفقدان والتلف.
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 :تتُيح الأرشفة الإلكترونية سهولة الوصول  سهولة الوصول

 إلى المعلومات من أي مكان وفي أي وقت.

 تسُاهم الأرشفة الإلكترونية في  لى التراث الرقمي:الحفاظ ع

 الحفاظ على التراث الرقمي للأجيال القادمة.

 :تقُدم الأرشفة الإلكترونية إمكانيات  تعزيز البحث العلمي

جديدة للبحث العلمي، من خلال توفير إمكانية الوصول إلى 

 كميات هائلة من البيانات.

 :لكترونية على توفير تسُاعد الأرشفة الإ توفير المساحة

 المساحة المادية اللازمة لحفظ المعلومات.

 فوائد الجمع بين المكتبات والأرشفة الإلكترونية:

 :يمُكن من خلال الجمع  إتاحة مجموعة شاملة من المعلومات

بين المكتبات والأرشفة الإلكترونية إتاحة مجموعة شاملة من 

 المعلومات في مختلف المجالات.

  يمُكن من خلال الجمع بين المكتبات  البحث:تحسين خدمات

والأرشفة الإلكترونية تحسين خدمات البحث من خلال توفير 

أدوات بحث متقدمة وإمكانية الوصول إلى مجموعة واسعة 

 من الموارد.

 :يمُكن من خلال الجمع بين المكتبات  الحفاظ على التراث

لرقمي والأرشفة الإلكترونية الحفاظ على التراث الثقافي وا

 للأجيال القادمة.

 :يمُكن من خلال الجمع بين  تعزيز التعلم والبحث العلمي

المكتبات والأرشفة الإلكترونية تعزيز التعلم والبحث العلمي 

 من خلال توفير بيئة غنية بالمعلومات والموارد.

 ختامًا:
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تعُد المكتبات والأرشفة الإلكترونية من أهم الموارد في عصرنا 

تلعب دورًا هامًا في حفظ المعرفة ونشرها، وتعزيز الحالي، حيث 

 التعلم والبحث العلمي.

المكتبات و الأرشفة الإلكترونية: ثورة في عالم 

 المعلومات

تلعب المكتبات دورًا هامًا في حفظ المعرفة ونشرها عبر الأجيال، 

ولطالما اعتمدت على الكتب والمواد المطبوعة كوسيلة أساسية 

لكن مع التقدم التكنولوجي، برزت الأرشفة  .لحفظ المعلومات

الإلكترونية كحل ثوري لتغيير طريقة إدارة المعلومات وتخزينها 

 .واسترجاعها

 ما هي الأرشفة الإلكترونية؟

ببساطة، هي عملية تحويل الوثائق والمواد الورقية إلى صيغة 

يتيح ذلك تخزينها  .أو صور رقمية PDF رقمية، مثل ملفات

كفاءة أكبر، مع سهولة الوصول إليها من أي مكان في وإدارتها ب

 .العالم عبر الإنترنت

 :فوائد الأرشفة الإلكترونية للمكتبات

 تسُاهم الأرشفة الإلكترونية في حماية  :الحفاظ على المعلومات

 .المواد من التلف والتآكل، وضمان بقائها للأجيال القادمة
 الإلكترونية من الحاجة إلى تقُلل الأرشفة  :توفير المساحة

 .المساحات الكبيرة لتخزين الكتب والمواد الورقية
 تتُيح الأرشفة الإلكترونية إمكانية البحث عن  :سهولة الوصول

المعلومات واسترجاعها بسرعة وسهولة، باستخدام كلمات 
 .مفتاحية أو معايير أخرى
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 مع  تتُيح الأرشفة الإلكترونية مشاركة المعلومات :المشاركة

مستخدمين آخرين عبر الإنترنت، مما يعزز التعاون ونشر 
 .المعرفة

 تمُكن الأرشفة الإلكترونية المكتبات من  :تحسين الخدمات

تقديم خدمات أفضل للمستخدمين، مثل إتاحة الوصول إلى 
المواد عبر الإنترنت، وخدمات البحث المتقدمة، وتقديم نسخ 

 .رقمية من الوثائق

 :لإلكترونيةتحديات الأرشفة ا

 قد تكون عملية الأرشفة الإلكترونية مكلفة، خاصة  :التكلفة

 .بالنسبة للمكتبات التي لديها كميات كبيرة من المواد الورقية
 هناك حاجة إلى معايير موحدة لضمان جودة  :المعايير

 .الأرشيفات الإلكترونية وقابليتها للتبادل
 تتعلق بحقوق قد تواجه المكتبات تحديات  :الحقوق الملكية

 .النشر والملكية الفكرية عند أرشفة المواد الإلكترونية
 يجب اتخاذ خطوات لحماية الأرشيفات الإلكترونية من  :الأمن

 .الوصول غير المصرح به والهجمات الإلكترونية

 :خاتمة

تعُد الأرشفة الإلكترونية ثورة حقيقية في عالم المكتبات، وتقُدم 

مع التغلب على التحديات،  .المعلومات ونشرهاحلولاً فعالة لحفظ 

ستلعب الأرشفة الإلكترونية دورًا هامًا في ضمان استمرار 

 .المكتبات كمراكز للمعرفة في العصر الرقمي
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 تعريف المكتبات ووظائفها:

هي عبارة عن مجموعة من المواد المطبوعة وغير  المكتبة:

المطبوعة، مثل الكتب والمجلات والصحف والمواد السمعية 

 والبصرية، يتم تنظيمها وترتيبها وتوفيرها للجمهور للاستخدام.

 وظائف المكتبات:

 :تقوم المكتبات بجمع المعلومات من  جمع وتنظيم المعلومات

مختلف المصادر، مثل دور النشر والجامعات والمؤسسات 

 البحثية، وتنظيمها بشكل منهجي لسهولة الوصول إليها.

 :توفر المكتبات إمكانية  توفير الوصول إلى المعلومات

الوصول إلى المعلومات لجمهورها من خلال خدمات الإعارة 

 والبحث والاطلاع.

 تلعب المكتبات دورًا هامًا في دعم التعليم  لتعليم والبحث:دعم ا

والبحث من خلال توفير المواد والموارد اللازمة للطلاب 

 والباحثين.

 :تعمل المكتبات على حفظ التراث الثقافي  حفظ التراث الثقافي

 من خلال جمع وحفظ المواد التاريخية والمخطوطات النادرة.

 :المكتبات في نشر الوعي والثقافة تساهم  نشر الوعي والثقافة

من خلال تنظيم الفعاليات والأنشطة الثقافية، مثل المعارض 

 والندوات وورش العمل.

 تعريف الأرشفة الإلكترونية وأهميتها:

هي عملية تحويل المواد الورقية أو الرقمية  الأرشفة الإلكترونية:

 .إلى صيغة رقمية قابلة للتخزين والبحث عنها واسترجاعها

 أهمية الأرشفة الإلكترونية:
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 :تساعد الأرشفة الإلكترونية على حفظ  حفظ المعلومات

 المعلومات من التلف والضياع.

 :تسهل الأرشفة الإلكترونية عملية الوصول  سهولة الوصول

 إلى المعلومات من أي مكان وفي أي وقت.

 :تساهم الأرشفة الإلكترونية في الحفاظ  الحفاظ على التراث

على التراث الثقافي من خلال حفظ المواد التاريخية 

 والمخطوطات النادرة.

 :تساعد الأرشفة الإلكترونية على توفير  توفير المساحة

 المساحة المادية اللازمة لتخزين المواد الورقية.

 :ءة تساهم الأرشفة الإلكترونية في تحسين كفا تحسين الكفاءة

 العمل من خلال أتمتة عمليات البحث والاسترجاع.

 العلاقة بين المكتبات والأرشفة الإلكترونية:

 تلعب المكتبات دورًا هامًا في مجال الأرشفة الإلكترونية من خلال:

 :تقوم المكتبات بجمع المواد الورقية والرقمية التي  جمع المواد

 يمكن أرشفتها إلكترونياً.

 :تقوم المكتبات بمعالجة المواد الورقية والرقمية  معالجة المواد

قبل أرشفتها إلكترونياً، بما في ذلك التنظيف والمسح الضوئي 

 وفهرسة البيانات.

 :تقوم المكتبات بحفظ المواد المؤرشفة  حفظ المواد المؤرشفة

 إلكترونياً على أجهزة تخزين آمنة.

 :ت إمكانية توفر المكتبا توفير الوصول إلى المواد المؤرشفة

الوصول إلى المواد المؤرشفة إلكترونياً لجمهورها من خلال 

 خدمات البحث والاسترجاع.
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تساهم الأرشفة الإلكترونية في تحويل المكتبات من  وبشكل عام،

مستودعات تقليدية للمواد الورقية إلى مراكز معلوماتية حديثة توفر 

 وقت. إمكانية الوصول إلى المعلومات من أي مكان وفي أي

 مفهوم المكتبات الإلكترونية

هي عبارة عن مجموعة منظمة من الموارد  المكتبة الإلكترونية

الرقمية مثل الكتب والمجلات والصحف والمقالات والرسائل 

العلمية والأطروحات الجامعية والصور والفيديوهات والصوتيات 

وغيرها، يتم تخزينها على أجهزة الكمبيوتر أو على شبكة 

الإنترنت، والوصول إليها من خلال محركات البحث أو من خلال 

 .واعد البيانات الخاصة بالمكتبةق

 :مميزات المكتبات الإلكترونية

 يمكن الوصول إلى المكتبات الإلكترونية من  :سهولة الوصول

 .أي مكان في العالم، طالما كان لديك اتصال بالإنترنت

 تحتوي المكتبات الإلكترونية على  :كمية هائلة من المعلومات

ثور عليها في المكتبات كمية هائلة من المعلومات لا يمكن الع

 .التقليدية

 تتوفر أدوات بحث قوية في المكتبات  :سهولة البحث

الإلكترونية تتيح لك العثور على المعلومات التي تبحث عنها 

 .بسهولة

 توفر المكتبات الإلكترونية على المستخدم الوقت  :توفير الوقت

والجهد الذي قد يبذله في البحث عن المعلومات في المكتبات 

 .التقليدية

 يمكن أن تكون المكتبات الإلكترونية مجانية أو  :توفير المال

 .بأسعار معقولة، مما يوفر المال على المستخدم
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 :عيوب المكتبات الإلكترونية

 يتطلب الوصول إلى المكتبات الإلكترونية  :متطلبات تقنية

 .جهاز كمبيوتر أو هاتف ذكي واتصال بالإنترنت

 تكون جميع المواد المتاحة في المكتبات قد لا  :حقوق النشر

 .الإلكترونية مجانية، وقد تخضع لحقوق النشر

 قد لا تتمكن بعض الأشخاص من  :إمكانية الوصول المحدود

الوصول إلى المكتبات الإلكترونية بسبب نقص الوصول إلى 

 .الإنترنت أو لأسباب أخرى

 أنواع المكتبات الإلكترونية

لكترونية حسب نوع المحتوى الذي تقدمه يمكن تصنيف المكتبات الإ

 :أو حسب طريقة الوصول إليها

 :حسب نوع المحتوى

 تقدم مجموعة متنوعة من المواد،  :المكتبات الإلكترونية العامة

 .بما في ذلك الكتب والمجلات والصحف والمقالات والأخبار

 تركز على موضوع محدد،  :المكتبات الإلكترونية المتخصصة

 .القانون أو الهندسة مثل الطب أو

 تقدم الموارد التي يحتاجها  :المكتبات الإلكترونية الأكاديمية

الطلاب والباحثون، مثل الكتب الإلكترونية والمجلات العلمية 

 .والأطروحات الجامعية

 تقدم المعلومات والخدمات  :المكتبات الإلكترونية الحكومية

 .الحكومية

 وي على مجموعة من تحت :المكتبات الإلكترونية الشخصية

 .المواد التي يجمعها الفرد

 :حسب طريقة الوصول
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 لا تتطلب أي رسوم اشتراك :المكتبات الإلكترونية المجانية. 

 تتطلب اشتراكًا مدفوعًا  :المكتبات الإلكترونية المدفوعة

 .للوصول إلى جميع المحتويات

 تقدم بعض المحتويات مجاناً  :المكتبات الإلكترونية الهجينة

 .نما تتطلب رسومًا اشتراكًا للوصول إلى محتوى آخربي

 مكونات المكتبات الإلكترونية

 :تتكون المكتبات الإلكترونية من المكونات التالية

 المواد الرقمية التي تقدمها المكتبة، مثل الكتب  :المحتوى

 .والمجلات والصحف والمقالات والأخبار

 وفهرسته وتنظيمهنظام لإدارة المحتوى  :قاعدة البيانات. 

 أداة تسمح للمستخدمين بالبحث عن المعلومات  :محرك البحث

 .في المكتبة

 نظام للتحكم في من يمكنه الوصول  :برنامج إدارة الوصول

 .إلى المكتبة والمحتوى

 الميزات التي تقدمها المكتبة للمستخدمين، مثل  :الأدوات

 .أدوات القراءة والمشاركة والتعليق

 الأجهزة والبرامج اللازمة لتشغيل المكتبة :ةالبنية التحتي. 

 خدمات المكتبات الإلكترونية

تقدم المكتبات الإلكترونية مجموعة واسعة من الخدمات 

 :للمستخدمين، بما في ذلك

 البحث عن المعلومات في المكتبة باستخدام محرك  :البحث

 .البحث أو التصفح حسب الفئة أو الموضوع

 والمجلات والصحف والمقالات قراءة الكتب  :القراءة

 .والأخبار وغيرها من المواد الرقمية
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 تحميل الكتب والمجلات والصحف والمقالات  :التحميل

والأخبار وغيرها من المواد الرقمية إلى جهاز الكمبيوتر أو 

 .الهاتف الذكي

 طباعة الكتب والمجلات والصحف والمقالات  :الطباعة

 .يةوالأخبار وغيرها من المواد الرقم

 مشاركة الكتب والمجلات والصحف والمقالات  :المشاركة

 والأخبار وغيرها من المواد الرقمية 

 مفهوم الأرشفة الإلكترونية

هي عملية تحويل الوثائق الورقية أو غير  الأرشفة الإلكترونية

الورقية )مثل الصور، والصوت، والفيديو( إلى تنسيق رقمي، ثم 

تخزينها وإدارتها باستخدام أنظمة الكمبيوتر. تهدف الأرشفة 

الإلكترونية إلى الحفاظ على المعلومات وحمايتها من التلف أو 

 الضياع، وتسهيل الوصول إليها واسترجاعها.

 الأرشفة الإلكترونية: مميزات

 :تحمي الأرشفة الإلكترونية  الحفاظ على المعلومات

المعلومات من التلف أو الضياع الناتج عن العوامل الطبيعية 

مثل الحرائق والفيضانات، أو العوامل البشرية مثل الإهمال أو 

 السرقة.

 :تتيح الأرشفة الإلكترونية الوصول إلى  سهولة الوصول

وسهولة من أي مكان في العالم، باستخدام  المعلومات بسرعة

 الإنترنت أو الشبكات الداخلية.

 :تساعد الأرشفة الإلكترونية على تحسين  تحسين الإنتاجية

كفاءة سير العمل من خلال تقليل الوقت اللازم للبحث عن 

 المعلومات واسترجاعها.
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 :تقلل الأرشفة الإلكترونية من الحاجة إلى  توفير المساحة

 ات المكتبية لتخزين الوثائق الورقية.المساح

 :توفر الأرشفة الإلكترونية مستويات عالية من الأمان  الأمان

 من خلال استخدام تقنيات مثل التحكم في الوصول والتشفير.

 أنواع الأرشيفات الإلكترونية

 هناك ثلاثة أنواع رئيسية من الأرشيفات الإلكترونية:

 :تلك التي يتم إنشاؤها وهي  الأرشيفات الرقمية الأصلية

وتخزينها في شكل رقمي منذ البداية، مثل ملفات الصور 

 والوثائق الإلكترونية.

 :ًوهي تلك التي يتم  الأرشيفات الرقمية الممسوحة ضوئيا

تحويلها من تنسيق ورقي إلى تنسيق رقمي عن طريق المسح 

 الضوئي، مثل الوثائق الورقية والصور الفوتوغرافية.

 وهي تلك التي يتم إنشاؤها من  لرقمية المولدة:الأرشيفات ا

 البيانات الإلكترونية، مثل قواعد البيانات وسجلات المعاملات.

 مكونات الأرشيفات الإلكترونية

 تتكون الأرشيفات الإلكترونية من المكونات التالية:

 :وهي المعلومات التي يتم أرشفتها، ويمكن  الوثائق الإلكترونية

أن تكون في أي تنسيق رقمي، مثل ملفات الصور والوثائق 

 الإلكترونية وقواعد البيانات.

 نظام إدارة المحتوى الإلكتروني (ECM):  وهو نظام برمجي

 يتيح إدارة الوثائق الإلكترونية وتخزينها واسترجاعها.

 :ائق الإلكترونية من وهي أنظمة تحمي الوث أنظمة الأمان

 الوصول غير المصرح به.
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 :وهي أنظمة تضمن نسخ الوثائق  أنظمة النسخ الاحتياطي

 الإلكترونية احتياطياً في حالة فقدان البيانات الأصلية.

 خطوات الأرشفة الإلكترونية

 تتضمن خطوات الأرشفة الإلكترونية ما يلي:

 :ديد الوثائق أولاً، يجب تح تحديد الوثائق التي يجب أرشفتها

 التي يجب أرشفتها بناءً على أهميتها وقيمتها.

 :يتم تحويل الوثائق الورقية  تحويل الوثائق إلى تنسيق رقمي

إلى تنسيق رقمي عن طريق المسح الضوئي، بينما يتم تحويل 

 الوثائق الرقمية الأصلية إلى تنسيق مناسب للأرشفة.

 :ية باستخدام يتم فهرسة الوثائق الإلكترون فهرسة الوثائق

الكلمات الرئيسية والبيانات الوصفية الأخرى لتسهيل البحث 

 عنها واسترجاعها.

 :يتم تخزين الوثائق الإلكترونية في نظام إدارة  تخزين الوثائق

 المحتوى الإلكتروني أو على أنظمة تخزين أخرى.

 :يتم حماية الوثائق الإلكترونية من الوصول  حماية الوثائق

 غير المصرح به باستخدام أنظمة الأمان.

 :يتم نسخ الوثائق الإلكترونية  النسخ الاحتياطي للوثائق

 احتياطياً في حالة فقدان البيانات الأصلية.

 ملاحظات ختامية

الأرشفة الإلكترونية هي عملية مهمة تساعد على الحفاظ على 

ايتها من التلف أو الضياع، وتسهيل الوصول إليها المعلومات وحم

واسترجاعها. هناك العديد من الفوائد لاستخدام الأرشفة 

 الإلكترونية، بما في ذلك تحسين الإنتاجية وتوفير المساحة والأمان.

 تقنيات الأرشفة الإلكترونية:
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تعُدّ الأرشفة الإلكترونية عملية تحويل الوثائق المادية إلى تنسيق 

رقمي لحفظها وإدارتها واسترجاعها بسهولة وفعالية. وتشمل 

مجموعة من التقنيات المتقدمة التي تمُكّن المؤسسات من تنظيم 

 المعلومات بشكل آمن ودائم.

 . تقنيات مسح الوثائق:1

 هي أجهزة متخصصة لالتقاط صور  :المساحات الضوئية

عالية الدقة للوثائق الورقية، مع إمكانية معالجة الصور 

 وتحسينها لإزالة العيوب والتأكد من وضوحها.

 تسُتخدم لمسح كميات كبيرة من  :المساحات الضوئية الإنتاجية

الوثائق بسرعة وكفاءة عالية، مع إمكانية ربطها بأنظمة إدارة 

 ة.الوثائق الإلكتروني

 أجهزة صغيرة الحجم قابلة  :المساحات الضوئية المحمولة

للنقل، تسُتخدم لمسح الوثائق في مواقع مختلفة، مثل المنازل 

 أو المكاتب الفرعية.

 (:OCR). تقنيات التعرف على الأحرف الضوئية 2

 تسُتخدم لتحويل  :برامج التعرف على الأحرف الضوئية

عة على الصور إلى النصوص المكتوبة بخط اليد أو المطبو

 نصوص رقمية قابلة للبحث والتعديل.

 تمُكّن من فهم محتوى النصوص  :محركات التعرف على اللغة

المكتوبة بلغات مختلفة، وتحليلها، واستخراج المعلومات 

 المهمة.

 تسُتخدم لتحسين دقة التعرف على  :تقنيات التعلم الآلي

الأحرف الضوئية، وتكييفها مع مختلف أنواع الخطوط 

 والصور.
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 . تقنيات تخزين البيانات:3

 توفر مساحة تخزين آمنة  :أنظمة تخزين البيانات السحابية

وقابلة للتطوير على شبكة الإنترنت، مع إمكانية الوصول إلى 

 البيانات من أي مكان.

 تسُتخدم لتخزين البيانات على  :بيانات المحليةأنظمة تخزين ال

أجهزة تخزين محلية، مثل الأقراص الصلبة أو أشرطة 

 البيانات.

 تسُتخدم لتقليل حجم البيانات وتوفير  :تقنيات ضغط البيانات

 مساحة التخزين، مع الحفاظ على جودة المعلومات.

 . تقنيات البحث عن المعلومات:4

 بحث عن المعلومات داخل تسُتخدم لل :محركات البحث

النصوص الرقمية، مع إمكانية استخدام كلمات مفتاحية أو 

 عبارات محددة.

 تسُتخدم لتنظيم الوثائق الإلكترونية وإنشاء  :أنظمة الفهرسة

قوائم قابلة للبحث، مع ربطها بكلمات مفتاحية وبيانات 

 وصفية.

 تسُتخدم لتحسين دقة البحث عن  :تقنيات الذكاء الاصطناعي

المعلومات، وفهم سياق الاستعلام، وتقديم نتائج ذات صلة 

 بالمستخدم.

بالإضافة إلى هذه التقنيات الأساسية، تشمل الأرشفة الإلكترونية 

 أيضاً:

 تسُتخدم لتنظيم الوثائق  :أنظمة إدارة الوثائق الإلكترونية

الإلكترونية وإدارتها، وتحديد صلاحيات الوصول، وتتبع 

 مسار الوثائق.
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 تسُتخدم لحماية البيانات من الوصول غير  :تقنيات الأمان

المصرح به أو الفقدان أو التلف، مثل التشفير ومراقبة 

 الوصول.

 تحُدد أفضل الممارسات لضمان  :معايير الأرشفة الإلكترونية

 جودة البيانات واستدامتها على المدى الطويل.

 تقُدم تقنيات الأرشفة الإلكترونية العديد من الفوائد، منها:

 سهولة البحث عن  :تحسين كفاءة الوصول إلى المعلومات

 المعلومات واسترجاعها.

 التخلص من الحاجة إلى تخزين الوثائق  :تقليل المساحة المادية

 المادية.

 ية البيانات من الكوارث الطبيعية والسرقة.حما :تحسين الأمان 

 سهولة مشاركة المعلومات بين الموظفين. :تعزيز التعاون 

 خفض تكاليف الطباعة والنسخ والتخزين. :تقليل التكاليف 

تعُدّ تقنيات الأرشفة الإلكترونية أداة أساسية  ختاماً،

للمؤسسات في عصر المعلومات، حيث تسُاعدها على إدارة 

معلوماتها بشكل فعال وآمن، وتحسين كفاءة عملياتها، وتحقيق 

 أهدافها الاستراتيجية.

 معايير الأرشفة الإلكترونية:

تعُدّ معايير الأرشفة الإلكترونية ضرورية لضمان حفظ المعلومات 

الإلكترونية بشكل موثوق وآمن على المدى الطويل. وتشمل هذه 

والإرشادات التي توفر إطارًا عملًا المعايير مجموعة من المبادئ 

لتنظيم عملية الأرشفة الإلكترونية، بدءًا من إنشاء الوثائق 

 الإلكترونية وحتى تخزينها وإتاحتها.
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 أهم معايير الأرشفة الإلكترونية:

 :المعايير الدولية 

o ISO 14641-1:2018:  يحدد هذا المعيار متطلبات التصميم

الوثائق الإلكترونية والتشغيل لنظام معلومات لحفظ 

 بشكل كامل.

o ISO 30300-1:2020 : يحدد هذا المعيار المبادئ الأساسية

 والمصطلحات لنظام إدارة الوثائق النشطة.

o ISO 30301-1:2019 : يحدد هذا المعيار متطلبات نظام

 إدارة الوثائق النشطة.

o ISO 30302-1:2015:  يقدم هذا المعيار دليلًا لتنفيذ

 رة الوثائق النشطة.وتطبيق نظام إدا

 :المعايير العربية 

o  المعيار العربي الموحد لنظم إدارة الوثائق والأرشفة

صدر هذا المعيار عن  الإلكترونية في بيئة العمل:

، ويحدد متطلبات 2018المنظمة العربية للمعلوماتية عام 

إدارة الوثائق الإلكترونية في جميع مراحل دورة حياة 

 الوثيقة.

 معايير وطنية: 

o :صدرت هذه  معايير الأرشفة الإلكترونية الجزائرية

المعايير عن الأرشيف الوطني الجزائري، وتحدد 

متطلبات الأرشفة الإلكترونية في مختلف القطاعات 

 الحكومية والخاصة.

 معايير وصف الوثائق الإلكترونية:

يعُدّ وصف الوثائق الإلكترونية عنصرًا أساسياً في عملية الأرشفة 

الإلكترونية، حيث يسمح للمستخدمين بالعثور على المعلومات 



18 
 

 

  

المطلوبة بسهولة. وتشمل معايير وصف الوثائق الإلكترونية 

 مجموعة من العناصر التي يجب تضمينها في وصف الوثيقة، مثل:

 :يجب أن يكون العنوان واضحًا وموجزًا  عنوان الوثيقة

 ويصف محتوى الوثيقة بدقة.

 تاريخ إنشاء الوثيقة أو آخر تحديث لها. وثيقة:تاريخ إنشاء ال 

 :اسم الشخص أو الجهة التي أنشأت الوثيقة. اسم المؤلف 

 :نوع الوثيقة، مثل تقرير أو بريد إلكتروني أو  نوع الوثيقة

 صفحة ويب.

 :موضوع الوثيقة. الموضوع 

 :الكلمات الرئيسية التي تصف محتوى  الكلمات الرئيسية

 الوثيقة.

 :ملخص قصير لمحتوى الوثيقة. ملخص 

 أهم معايير وصف الوثائق الإلكترونية:

 معيار Dublin Core : ،هو معيار شائع لوصف الموارد الرقمية

 بما في ذلك الوثائق الإلكترونية.

 معيار MODS:  ،هو معيار آخر شائع لوصف الموارد الرقمية

 ويستخدم بشكل خاص في المكتبات.

 :قد يكون هناك معايير وطنية محددة لوصف  المعايير الوطنية

الوثائق الإلكترونية، مثل معايير وصف الوثائق الإلكترونية 

 الجزائرية.

 معايير تخزين البيانات الإلكترونية:

يعُدّ تخزين البيانات الإلكترونية بشكل آمن وموثوق أمرًا بالغ 

يل. الأهمية لضمان سلامة المعلومات الإلكترونية على المدى الطو
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وتشمل معايير تخزين البيانات الإلكترونية مجموعة من الممارسات 

 التي يجب اتباعها لضمان سلامة البيانات، مثل:

 :يجب تخزين البيانات  استخدام أجهزة تخزين موثوقة

الإلكترونية على أجهزة تخزين موثوقة، مثل محركات 

 الأقراص الصلبة أو أشرطة النسخ الاحتياطي.

 يجب نسخ البيانات الإلكترونية  طي للبيانات:النسخ الاحتيا

احتياطياً بشكل منتظم لمنع فقدان البيانات في حالة حدوث فشل 

 في جهاز التخزين.

 :يجب حماية  حماية البيانات من الوصول غير المصرح به

البيانات الإلكترونية من الوصول غير المصرح به من خلال 

 رور والتشفير.استخدام تقنيات الأمان، مثل كلمات الم

 :الحفاظ على سلامة البيانات من الفيروسات والبرامج الضارة 

يجب حماية البيانات الإلكترونية من الفيروسات والبرامج 

الضارة من خلال استخدام برامج مكافحة الفيروسات وبرامج 

 الحماية.

 التحديات والفرص في الأرشفة الإلكترونية

 التحديات:

  الإلكترونية:الحفاظ على البيانات 

o  تنسيقات الملفات المتغيرة: تتطور تنسيقات الملفات

 بسرعة، مما قد يجعل من الصعب قراءة الملفات القديمة.

o  الاعتماد على البرامج: قد تصبح البرامج اللازمة لفتح

 الملفات قديمة أو غير متاحة.

o  التخزين طويل المدى: قد تتلف الوسائط الرقمية بمرور

ب نقل البيانات إلى وسائط جديدة بشكل الوقت، مما يتطل

 دوري.
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 :ضمان الوصول إلى المعلومات الإلكترونية 

o  الأمان: يجب حماية البيانات الإلكترونية من الوصول

 غير المصرح به والهجمات الإلكترونية.

o  حقوق النشر: قد تخضع بعض البيانات الإلكترونية

 لحقوق النشر، مما قد يقيد من الوصول إليها.

o عايير: لا توجد معايير موحدة للأرشفة الإلكترونية، الم

مما قد يجعل من الصعب البحث عن المعلومات 

 واسترجاعها.

 الفرص:

 :المكتبات 

o يمكن للأرشفة تحسين الوصول إلى المجموعات :

الإلكترونية أن تجعل من السهل على الناس الوصول إلى 

مجموعات المكتبات، بما في ذلك المواد النادرة أو 

 الهشة.

o :يمكن أن تساعد الأرشفة الإلكترونية في  خفض التكاليف

 خفض تكاليف تخزين المواد المادية وحفظها.

o :يمكن للمكتبات مشاركة مجموعاتها  تعزيز التعاون

الإلكترونية مع المؤسسات الأخرى، مما يعزز التعاون 

 والبحث.

تقدم الأرشفة الإلكترونية العديد من الفوائد  بشكل عام،

للمكتبات والمؤسسات الأخرى. ومع ذلك، هناك أيضًا بعض 

التحديات التي يجب التغلب عليها. من خلال التخطيط الدقيق 

والتنفيذ، يمكن للمكتبات الاستفادة من فوائد الأرشفة 

 الإلكترونية مع تقليل المخاطر.
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لإلكترونية في العصر أهمية المكتبات والأرشفة ا

 الرقمي:

 . الوصول إلى المعلومات:1

  توفر المكتبات الإلكترونية والأرشيفات الإلكترونية إمكانية

الوصول إلى كم هائل من المعلومات من أي مكان في العالم 

 وفي أي وقت.

  يمُكن للباحثين والطلاب والجمهور العام العثور على الكتب

الأخرى بسهولة أكبر بكثير مما  والمجلات والمقالات والمواد

 كان عليه الحال في الماضي.

  تسُاعد قواعد البيانات والفهارس الإلكترونية على جعل البحث

 أكثر كفاءة ودقة.

 . الحفاظ على المعلومات:2

  تسُاعد المكتبات الإلكترونية والأرشيفات الإلكترونية على

 حماية المعلومات من التلف والفقدان.

 واد الرقمية احتياطياً بشكل منتظم ويمكن استعادتها يتم نسخ الم

 في حالة حدوث كارثة.

 .هذا يضمن استمرار توفر المعلومات للأجيال القادمة 

 . سهولة الاستخدام:3

  المكتبات الإلكترونية والأرشيفات الإلكترونية سهلة الاستخدام

 للغاية.

  بسرعة يمكن للناس العثور على المعلومات التي يحتاجونها

 وسهولة دون الحاجة إلى مساعدة أمين مكتبة.
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  تتوفر العديد من المكتبات الإلكترونية والأرشيفات الإلكترونية

 على واجهات مستخدم بسيطة وسهلة الفهم.

 . خفض التكاليف:4

  يمكن أن توفر المكتبات الإلكترونية والأرشيفات الإلكترونية

 المال على المكتبات والمؤسسات الأخرى.

 يتعين على المكتبات شراء الكتب والمجلات والمواد لا 

 الأخرى جسدياً.

 .لا يتعين عليهم أيضًا توفير مساحة تخزين لهذه المواد 

 . تعزيز التعليم والبحث:5

  توفر المكتبات الإلكترونية والأرشيفات الإلكترونية للطلاب

 والباحثين إمكانية الوصول إلى مجموعة واسعة من الموارد.

 م استخدام هذه الموارد لتعلم أشياء جديدة وإجراء يمكنه

 أبحاثهم.

 .يمكن أن يساعد ذلك في تحسين التعليم والبحث 

 . نشر الثقافة والمعرفة:6

  يمكن للمكتبات الإلكترونية والأرشيفات الإلكترونية مساعدة

 الناس على التعرف على ثقافات ولغات مختلفة.

  التعرف على تاريخهم يمكنهم أيضًا مساعدة الناس على

 وتراثهم.

 .يمكن أن يلعب هذا دورًا مهمًا في تعزيز التفاهم والتسامح 

 مستقبل المكتبات والأرشيفات الإلكترونية:

  ستستمر المكتبات الإلكترونية والأرشيفات الإلكترونية في

 النمو في الأهمية في السنوات القادمة.
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 ها المزيد من ستصبح أكثر سهولة في الاستخدام وسيتوفر علي

 المعلومات.

  ستلعب دورًا متزايداً في التعليم والبحث ونشر الثقافة

 والمعرفة.

بعض الاتجاهات التي من المحتمل أن تشكل مستقبل المكتبات 

 الإلكترونية والأرشيفات الإلكترونية تشمل:

  استخدام المزيد من الذكاء الاصطناعي لأتمتة المهام وتحسين

 تجربة المستخدم.

 .تطوير تنسيقات جديدة للمواد الرقمية 

 .زيادة التركيز على الحفاظ على البيانات الرقمية 

 .زيادة التعاون بين المكتبات والمؤسسات الأخرى 

مستقبل المكتبات الإلكترونية والأرشيفات الإلكترونية  بشكل عام،

مشرق. ستستمر في لعب دور مهم في حياتنا من خلال توفير 

لومات والحفاظ عليها وتعزيز التعليم والبحث الوصول إلى المع

 ونشر الثقافة والمعرفة.

 المكتبات و الارشفة الالكترونية      خلاصة 

 خلاصة عن المكتبات و الأرشفة الإلكترونية

 :المكتبات الإلكترونية

هي عبارة عن مجموعات من المعلومات المخزنة رقمياً، يمكن 

 .خلال شبكات الكمبيوترالوصول إليها عبر الإنترنت أو من 

وتشمل هذه المعلومات الكتب والمجلات والمقالات والتقارير 

 .والصور والملفات الصوتية والفيديو وغيرها من المواد
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 :مميزات المكتبات الإلكترونية

 سهولة الوصول إلى المعلومات من أي مكان في العالم 

 توفر مساحة تخزين كبيرة 

  بكفاءة عاليةإمكانية البحث عن المعلومات 

 إمكانية تحديث المعلومات بشكل سريع 

 إمكانية مشاركة المعلومات مع الآخرين 

 تقليل التكاليف المتعلقة بشراء الكتب والمجلات الورقية 

 :الأرشفة الإلكترونية

هي عملية تحويل الوثائق الورقية إلى صيغة رقمية، بهدف حفظها 

وثائق السجلات وتشمل هذه ال .وحمايتها من التلف أو الضياع

 .والمخطوطات والرسائل والصور والخرائط وغيرها من المواد

 :مميزات الأرشفة الإلكترونية

 سهولة الوصول إلى الوثائق من أي مكان في العالم 

 حماية الوثائق من التلف أو الضياع 

 إمكانية البحث عن الوثائق بكفاءة عالية 

 إمكانية مشاركة الوثائق مع الآخرين 

 كاليف المتعلقة بتخزين الوثائق الورقيةتقليل الت 

 :التحديات التي تواجه المكتبات و الأرشفة الإلكترونية

 قد تكون تكلفة إنشاء مكتبة إلكترونية أو أرشيف  :التكلفة

 إلكتروني مرتفعة

 قد يكون من الصعب الحصول على حقوق  :الحقوق الملكية

 نشر بعض المواد الإلكترونية
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 المكتبات و الأرشيف الإلكترونية من يجب حماية  :الأمن

 هجمات القراصنة

 يجب ضمان سلامة البيانات الإلكترونية  :الحفاظ على البيانات

 على المدى الطويل

 :مستقبل المكتبات و الأرشفة الإلكترونية

من المتوقع أن تلعب المكتبات و الأرشفة الإلكترونية دورًا متزايد 

التطورات المستمرة في تقنية وذلك بفضل  .الأهمية في المستقبل

 .المعلومات والاتصالات

 :الخلاصة

تعُد المكتبات و الأرشفة الإلكترونية أدوات قيمّة لحفظ 

وتوفر العديد من المزايا التي تجعلها أكثر  .المعلومات ونشرها

 .فعالية من المكتبات و الأرشيف الورقية

 المكتبات و الأرشفة الإلكترونيةخلاصة كتاب 

 كتاب المكتبات و الأرشفة الإلكترونيةخلاصة 

 مقدمة:

يعُد كتاب "المكتبات و الأرشفة الإلكترونية" مرجعاً شاملًا يقُدم 

لمحة واسعة عن مفهوم المكتبات الإلكترونية، و تقنيات الأرشفة 

الرقمية، و دورها في الحفاظ على المعلومات و نشرها. يغطي 

من التعريفات الأساسية  الكتاب مختلف جوانب هذا المجال، بدءًا

وصولًا إلى التطبيقات العملية و التحديات التي تواجهها المكتبات 

 الإلكترونية.
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 المحتوى:

 ينقسم الكتاب إلى عدة فصول رئيسية، تشمل:

 :يقُدم هذا الفصل  المفاهيم الأساسية للمكتبات الإلكترونية

تعريفاً للمكتبة الإلكترونية، و ينُاقش خصائصها و مزاياها و 

 خدماتها.

 :يرُكز هذا الفصل على أنواع  محتوى المكتبات الإلكترونية

المحتوى المتاح في المكتبات الإلكترونية، مثل الكتب 

الإلكترونية، و المجلات العلمية، و قواعد البيانات، و المواد 

 .التعليمية

 :يقُدم هذا الفصل شرحًا تفصيلياً  تقنيات الأرشفة الإلكترونية

لعمليات الأرشفة الرقمية، و تقنيات الحفظ و الاسترجاع، و 

 معايير الأرشفة الدولية.

 :ينُاقش هذا الفصل أنظمة  نظم إدارة المكتبات الإلكترونية

 إدارة المكتبات الإلكترونية، و وظائفها، و ميزاتها المختلفة.

 يقُدم هذا الفصل شرحًا  وصول إلى المكتبات الإلكترونية:ال

لأساليب البحث و الاسترجاع في المكتبات الإلكترونية، و 

 أنظمة التصنيف و الفهرسة، و خدمات الإعارة الإلكترونية.

 :ينُاقش هذا الفصل القضايا  الحقوق الفكرية و الملكية الرقمية

ة في المجال الرقمي، و المتعلقة بحقوق النشر و الملكية الفكري

 مسؤولية المكتبات الإلكترونية في حماية هذه الحقوق.

 :يقُدم هذا الفصل لمحة عن التحديات  التحديات و المستقبل

التي تواجهها المكتبات الإلكترونية، مثل التهديدات الأمنية، و 

 الحفاظ على البيانات، و التطورات التكنولوجية المستقبلية.

 الفوائد:
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كتاب "المكتبات و الأرشفة الإلكترونية" فوائد جمة للقراء،  يقُدم

 منها:

  فهم شامل لمفهوم المكتبات الإلكترونية و تقنيات الأرشفة

 الرقمية.

 .المعرفة بخصائص و مزايا و خدمات المكتبات الإلكترونية 

 .الإطلاع على أنواع المحتوى المتاح في المكتبات الإلكترونية 

 و الاسترجاع في المكتبات  اكتساب مهارات البحث

 الإلكترونية.

  التعرف على القضايا المتعلقة بحقوق النشر و الملكية الفكرية

 في المجال الرقمي.

  التأهيل للعمل في مجال المكتبات الإلكترونية و الأرشفة

 الرقمية.

 الجمهور المستهدف:

 يعُد هذا الكتاب مفيداً لجمهور واسع، يشمل:

  المعلومات.طلبة علم المكتبات و 

 .المهنيين العاملين في المكتبات الإلكترونية و مراكز المعلومات 

 .الباحثين و الأكاديميين المهتمين بمجال المعلومات الرقمية 

  المستخدمين المهتمين بالوصول إلى المعلومات و المعرفة من خلال

 المكتبات الإلكترونية.

 الخاتمة:

الإلكترونية" أداة قيّمة لجميع المهتمين يعُد كتاب "المكتبات و الأرشفة 

بمجال المكتبات الإلكترونية و تقنيات الأرشفة الرقمية. فهو يقُدم معلومات 

شاملة و مُحدثة حول هذا المجال، و يسُاعد القراء على فهم أهمية المكتبات 

 الإلكترونية في الحفاظ على المعرفة و نشرها.
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